Museum fur Museum of Stubenring 5
angewandte Applied Arts 1010 Wien, AT
Kunst
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Das MAK — Museum fir angewandte Kunst ist ein international anerkanntes
und mit seinem Konzept des Dialogs zwischen angewandter Kunst, Design,
Architektur und Gegenwartskunst einzigartiges Museum, das Vergangenheit,
Gegenwart und Zukunft vereint. Wir suchen zum ehestmdglichen Eintritt ein*e

Mitarbeiter*in Rechnungswesen mit Schwerpunkt
Kreditorenbuchhaltung (30 - 40 Stunden)

lhre Aufgaben umfassen:

e Flhrung der Kreditorenbuchhaltung

e Fuhrung der Kassa mit Entgegennahme der Tageslosungen
e Buchung der Bankbelege

e Mitwirkung bei der Vorbereitung des Zahlungsverkehrs

e Abwicklung von Kreditkartenzahlungen

e Erstellung der monatlichen Umsatzsteuervoranmeldungen und der
Umsatzsteuerjahreserklarung

e Mitwirkung bei Projektabrechnungen

e Mitwirkung bei der Einflhrung von effizienzsteigernden Malinahmen
im Rechnungswesen (zB elektronische Rechnungserfassung)



lhre Qualifikationen:

o Wirtschaftliche Ausbildung

¢ Mehrjahrige Berufserfahrung im Rechnungswesen, insbesondere
Kreditorenbuchhaltung

e Sehr gute Anwenderkenntnisse im Bereich Buchhaltungssoftware
(Kenntnisse von Winline von Vorteil)

e Sehr gute Excel-Kenntnisse

e Sehr gute Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse

lhre Starken:

e Hohe Zahlenaffinitdt und analytisches Denkvermdgen

e Grolles Mald an Eigeninitiative, Lernbereitschaft und Motivation
e Organisierte und unabhangige Arbeitsweise

e Sehr gute Kommunikationsfahigkeit

¢ Interesse an einem kreativen Umfeld

Unser Angebot:

o Eine spannende Tatigkeit in einem engagierten Team
e Offenes und personliches Arbeitsklima

e Ein sicherer Arbeitsplatz in einem etablierten, aber Innovation und
aktuellen Themen verpflichteten Unternehmen

e Betriebliche Gesundheitsférderung und Weiterbildungsmdglichkeiten
e Arbeitsplatz in einem zentralen, historischen RingstralRengebaude

e Osterreichisches Umweltzeichen

Das Monatsbruttogehalt fir diese Position ist angelehnt an den
Kollektivvertrag fur Angestellte im Handwerk und Gewerbe in der
Dienstleistung und liegt abhangig von Ihrer Qualifikation und Berufserfahrung
bei mind. EUR 3.000,- brutto (auf Vollzeitbasis).

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung.
Bitte senden Sie lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an
Frau Mag.2 Jasmin Sommerer unter bewerbung@MAK .at.
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