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Das MAK – Museum für angewandte Kunst ist ein international anerkanntes 
und mit seinem Konzept des Dialogs zwischen angewandter Kunst, Design, 
Architektur und Gegenwartskunst einzigartiges Museum, das Vergangenheit, 
Gegenwart und Zukunft vereint. Wir suchen zum ehestmöglichen Eintritt 
eine*n erfahrene*n  
 
Mitarbeiter*in Rechnungswesen  
(Senior Accountant) 
 
 
Ihre Aufgaben umfassen: 
 

 Debitorenbuchhaltung 

 Anlagenbuchhaltung 

 Steuerliche Meldungen 

 Überprüfen und Verbuchen von Reisekosten 

 Verbuchen von Gehaltsabrechnungen 

 Kassa 

 Abstimmung und Verbuchung von Kreditkarten 

 Mitarbeit beim Zahlungsverkehr 

 Mitarbeit beim Jahresabschluss 
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Ihre Qualifikationen: 
 

 Buchhaltungsfachkraft mit langjähriger Erfahrung 

 Wirtschaftliche Ausbildung 

 Sehr gute Anwenderkenntnisse im Bereich Buchhaltungssoftware 
(Kenntnisse von Winline von Vorteil) 

 Sehr gute Excel Kenntnisse 

 Sehr gute Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse 

 
Ihre Stärken: 
 

 Zahlenaffinität und analytisches Denkvermögen 

 Routinierte, stressresistente Persönlichkeit 

 Großes Maß an Eigeninitiative, Verantwortungsbewusstsein und 
Motivation 

 Organisierte und unabhängige Arbeitsweise 

 Sehr gute Kommunikationsfähigkeit 

 Interesse an einem kreativen Umfeld 

 
Unser Angebot: 
 
Es erwartet Sie ein Arbeitsplatz in einem der bedeutendsten Museen für  
angewandte Kunst weltweit. 
 
Das MAK Team pflegt ein offenes, persönliches Arbeitsklima und genießt  
Benefits wie Gleitzeit, betriebliche Gesundheitsförderung sowie Aus- und  
Weiterbildungsmöglichkeiten im Rahmen der MAKademy. 
 
Das Monatsbruttogehalt für diese Position orientiert sich am Kollektivvertrag  
für Angestellte im Handwerk und Gewerbe in der Dienstleistung und liegt  
abhängig von Ihrer Qualifikation und Berufserfahrung bei mind. EUR 3.700,-  
brutto (auf Vollzeitbasis).  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung einschließlich Lebenslauf und Angabe 
Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail an Frau Mag.a Jasmin Sommerer unter 
bewerbung@MAK.at. 
 

 


