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Das MAK – Museum für angewandte Kunst ist ein international anerkanntes 
und mit seinem Konzept des Dialogs zwischen angewandter Kunst, Design, 
Architektur und Gegenwartskunst einzigartiges Museum, das wie kaum eine 
andere Institution eine Brücke zwischen Kulturgeschichte und gegenwärtiger 
Lebens- und Produktwelt schafft. 
 
Wir suchen zum ehestmöglichen Eintritt ein*e 
 

Mitarbeiter*in Vermietungen (40h/Woche) 
Veranstaltungskoordination 
 
Im Museumsalltag und vor allem auch außerhalb dessen bietet das MAK 
die Möglichkeit, exklusive Veranstaltungen aller Art in den 
wunderschönen Räumlichkeiten des Museums abzuhalten. Von der 
Designmesse, über Kongresse bis zu exklusiven Veranstaltungen und 
Events, von denen die Medien am nächsten Tag berichten. 
Wir suchen motivierte, talentierte und engagierte Persönlichkeiten, die 
unser Team bereichern und dazu beitragen möchten, unseren Gästen 
unvergessliche Momente zu schenken. 
 
Kernaufgabe dieser Position ist der reibungslose Ablauf der 
Veranstaltungen vor Ort, insbesondere:  

 Professionelle Betreuung der Kund*innen während der Veranstaltungen 

 Koordination von Auf- und Abbau der Veranstaltungen  

 Einteilung und Leitung des externen Personals (Sicherheit, Reinigung und 
Garderobe) 

 Überprüfung und Sicherstellung der Einhaltung der Sicherheitsvorschriften 
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 Logistische Planung von unterschiedlichsten Veranstaltungen  

 Aufgeben von Bestellungen (Sicherheits- und Reinigungspersonal, sowie 
Garderobe) 

 Vorbereitung der Räumlichkeiten in Zusammenarbeit mit Kolleg*innen 

 

Qualifikationen: 

 mehrjährige Erfahrung im Veranstaltungs- oder Gastronomiebereich, 
vorzugsweise als Teamleiter*in und/oder Supervisor*in  

 Hohe soziale Kompetenz und lösungsorientiertes Arbeiten 

 Ausgezeichnete Kommunikationsfähigkeiten in Deutsch und Englisch 

 Grundkenntnisse mit gängigen MS-Office Programmen 

 Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit, Belastbarkeit und 
Stressresistenz  

 Hohe Flexibilität und Bereitschaft an Wochenenden und Abenden zu 
arbeiten 

 

Das MAK Team pflegt ein offenes, persönliches Arbeitsklima und genießt viele 
Benefits wie Gleitzeit, betriebliche Gesundheitsförderung, Aus- und 
Weiterbildungsmöglichkeiten (MAKademy), etc. 
 
Das Monatsbruttogehalt für diese Position orientiert sich am Kollektivvertrag 
für Angestellte im Handwerk und Gewerbe in der Dienstleistung und liegt 
abhängig von Ihrer Qualifikation und Berufserfahrung bei mind. EUR 2.705,03 
brutto (auf Vollzeitbasis). 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung. 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an 
Frau Mag.a Jasmin Sommerer unter bewerbung@MAK.at. 
 
Ende der Bewerbungsfrist: 17.07.2026 


